INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31/octubre/2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Antonio Morales Mauricio Cut: 2993 BO777 Q101
Numero de contrato: 029-347-2023 Acuerdo Ministerial: 1068-2023

Servicios (Técnicos o Profesioncles):  Técnicos Nit del Contratista: 92873480

Némero de Factura: 1082671774 Serie: 3A27C164

Honorarios Mensuales: Q.7.741.94 Periodo del Informe: 02 al 31 de octubre 2023
Monto Total del Contrato Q. 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntos Juridicos de la Direccidén

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@)  Apoyé en la revision de datos y expedientes previo a emitir el Acuerdo Ministerial correspondiente.
b)  Apoye en la revisidn de los expedientes previo a emitir la Resolucién Ministerial correspondiente.

)  Apoye en el envio de la correspondencia egresada de esta Direccién a las diferentes Diracciones o delegaciones del Ministerio.
d)  Apoye en la rotulacién y archivo de contratos administrativos, dictémenes juridicos, oficios y providencias.
e) Apoyé en la procuracién de expedientes administrativos a cargo de la Direccién de Asuntos Juridicos.

) Apoyé en el ingreso de documentos oficiales & la Direccidn de Asuntos Juridicos.
g) Apoyé en la asignacién de documentos y expedientes al personal de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

/\ Luis Ar\gemo m Licenciado Erick Orlcmdo Salazar Coyoy

Nombre de la Autorj -que Evalua los Servicios
(segin Clausula de 4

ntroto Décima Primera)

do Salazar Coye:
Director 4 ad: de la Direcc:én de Asuntos Ju?;dzcos
Bleria ds Coltura v Deportes



